PREFEITURA MUNICIPAL DE ELDORADO DO SUL
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
CONCURSO PUBLICO N° 01/2008

ANEXO | — ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: Arquiteto

CODIGO DO CONCURSO: 100

ATRIBUICOES: Projetar, dirigir e fiscalizar obras, realizar projetos de escolas e edificios publicos; realizar
pericias e fazer arbitramentos; colaborar na elaboragdo de projetos de plano diretor do Municipio; elaborar
projetos de conjuntos residenciais e pracas publicas; fazer orcamentos e calculos sobre projetos de
construgdes em geral; planejar ou orientar a constru¢do e reparos de monumentos publicos; projetar,
dirigir e fiscalizar servicos de urbanismo e construcdo de obras de arquitetura paisagistica; examinar
projetos e proceder a vistoria de construgdes; emitir parecer sobre questdes de sua especialidade;
elaboracédo de projetos complementares (elétrico, hidraulico e outros); executar outras tarefas correlatas

ao cargo.

CARGO: Bibliotecério

CODIGO DO CONCURSO: 101

ATRIBUICOES: executar os servicos de catalogacdo e classificagdo de manuscritos, livros raros ou
preciosos, mapotecas, publicacdes oficiais seriados, bibliografia e referéncia; armazenar e recuperar
informagdes e coloca-las a disposicdo dos usuérios, organizar ficharios, catélogos e indices, utilizando
fichas padrbes ou processos mecanizados, para possibilitar o armazenamento, busca e recuperagdo da
informag&o; orientar o usuério, indicando-lhe as fontes de informagdes para facilitar as consultas;
supervisionar os trabalhos de encadernagdo e restauracdo de livros e demais documentos, dando
orientagdo técnica as pessoas que executam as referidas tarefas, para assegurar a conservacdo do

material bibliografico; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Enfermeiro

CODIGO DO CONCURSO: 102

ATRIBUICOES: Prestar assisténcia de enfermagem ao individuo, a familia e a comunidade em situagdes
gue requerem medidas relacionadas com a promog&o, protecdo e recuperagdo da salde, prevencdo de
doengas, reabilitacdo de incapacitados, alivio do sofrimento e promogéo do ambiente terapéutico, levando
em consideragdo os diagndsticos e os planos de tratamento médico e de enfermagem; zelar pela proviséo
e manutencdo adequada de enfermagem ao cliente; programar e coordenar todas as atividades de
enfermagem que visam o bem estar do cliente. Exercer fungdes de coordenador, encarregado da chefia,
guando designado; desenvolver suas fungbes de acordo com a conveniéncia do servigo. Aplicar
tratamentos prescritos, bem como participar de programas voltados a salde publica. Comparecer as
reunides técnico-cientificas e administrativas quando solicitado, executar outras tarefas correlatas ao

cargo.

CARGO: Engenheiro Civil

CODIGO DO CONCURSO: 103

ATRIBUICOES: executar ou supervisionar trabalhos topograficos; executar projetos dando o respectivo
parecer; dirigir ou fiscalizar a construgao de sistemas de vias urbanas e estradas de rodagem, bem como
obras de captacdo e abastecimento de agua de drenagem e de irrigacdo; saneamento urbano e rural;

realizar pericias e fazer arbitramentos; estudar, projetar e elaborar avaliagdes de vistoria com os devidos
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laudos; elaborar projetos complementares, elétrico, hidraulico, e outros, executar outras tarefas correlatas

ao cargo.

CARGO: Engenheiro Eletricista

CODIGO DO CONCURSO: 104

ATRIBUICOES: Estudar a viabilidade técnica, elaborar, fiscalizar e coordenar a execugéo de projetos
elétricos das construgdes, ampliagdes e reformas em geral; fiscalizar o cumprimento dos contratos
administrativos, em seus aspectos técnicos, firmados pela instituicdo na area de energia elétrica, telefonia,
informética e outras areas;
inspecionar a execugdo dos servicos técnicos e das obras da instituicdo, apresentando relatério sobre a
situagcdo dos mesmos; executar vistorias técnicas em instalagdes elétricas e areas afins das edificagdes de
uso da instituicdo; elaborar orgamento para execugao de construcdo e reforma de instalacfes elétricas de
alta e baixa tensdo; estudar, dimensionar e detalhar a maneira ideal de instalacdo de equipamentos e
materiais eletroeletronicos em geral; emitir pareceres técnicos sobre projetos, obras e servigos no ambito

de sua area de atuagdo; executar outras atividades correlatas.

CARGO: Engenheiro Agrénomo

CODIGO DO CONCURSO: 105

ATRIBUICOES: Realizar experimentacbes racionais referentes & agricultura; executar ou dirigir a
execucdo de demonstragdes praticas de agricultura em estabelecimentos municipais; fazer propaganda e
divulgacdo de processos de mecanizagdo da lavoura, de adubacgdo, de aperfeicoamento de colheitas e do
aperfeicoamento de produtos agricolas, bem como, de métodos de industrializagdo da producgado vegetal;
participar de estudos da genética agricola; orientar e fomentar a producdo de sementes; fazer pesquisas
visando ao aperfeicoamento de plantas cultivadas; exercer atividade fiscalizadora sobre o comércio de
sementes, plantas vivas e partes vivas das plantas, participar de trabalhos cientificos compreendidos no
campo da botanica, fitopologia, entomologia e microologias agricolas; orientar a aplicacdo de medidas de
defesa sanitéria vegetal; fazer estudos sobre tecnologia agricola, reflorestamento, conservagao, defesa,
exploracdo e industrializacdo de metas; administrar coldnias agricolas, fazer trabalhos de ecologia e
meteorologia agricola; fiscalizar empresas agricolas ou industriais correlatas que gozarem favores do
Municipio; orientar e coordenar trabalhos de irrigagcao e drenagem para fins agricolas; realizar avaliagbes e
pericias agrondmicas; dirigir a execu¢do de construgdes rurais; executar outras tarefas correlatas ao

cargo.

CARGO: Farmacéutico

CODIGO DO CONCURSO: 106

ATRIBUICOES: Haboragéo de laudos técnicos e realizagdo de pericias técnicas legais relacionadas com
atividades, formulas, processos e métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica; assessoramento a
fiscalizagdo sanitaria e técnica de 6rgéos publicos, laboratérios, setores ou estabelecimentos, em que se
pratiguem extragdo, purificagdo, controle de qualidade, inspecdo de qualidade, andlise prévia, andlise de
controle e andlise fiscal de insumos farmacéuticos de origem vegetal, animal e mineral; assessoramento a
fiscalizacdo sanitaria e técnica de estabelecimentos publicos, em que: a) preparem, fabriquem ou

armazenem produtos biol6gicos, imunoterapicos, soros, vacinas, alérgicos, opoterapicos, para uso humano
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e veterinario, bem como derivados do sangue; b) executem processos e exames de andlises clinicas ou de
salde; c) fabriguem ou armazenem produtos de uso veterinario; d) fabriquem ou armazenem insumos
farmacéuticos para uso humano ou veterinario e insumos para produtos dietéticos, ou cosméticos com
indicacdo terapéutica; e) fabriguem ou armazenem produtos saneantes, inseticidas, raticidas, anticépticos
e desinfetantes; f) produzam ou armazenem radioisétopos ou radiofarmacos para uso em diagndstico ou
terapéutica; g) produzam ou armazenem conjuntos de reativos ou reagentes destinados a diferentes
andlises de diagnostico médico; h) fabriguem ou armazenem produtos cosméticos sem indicagdo
terapéutica, produtos dietéticos e alimentares; i) pratiquem exames de cardter quimico toxicolégico,
quimico bromatol6gico, quimico farmacéutico, biol6gicos, microbiol6gicos, fito-quimicos e sanitarios.
Assessoramento a fiscalizagdo, controle, pesquisa, pericia e tratamento de: a) poluicdo atmosférica e de
despejos industriais; b) qualidade das &guas de consumo humano, de industrias farmacéuticas, de
piscinas, praias e balnearios. Vistoria, pericia, avaliagdo, elaboracéo de pareceres, laudos e atestados de
ambito das respectivas atribui¢cbes. Comparecer as reunides técnico-cientificas e administrativas, quando

solicitado, executar outras tarefas correlatas ao cargo.

CARGO: Médico Clinico Geral

CODIGO DO CONCURSO: 107, 108 e 109

ATRIBUICOES: Atender diversas consultas médicas em ambulatério, hospitais, unidade sanitérias e
efetuar exames médicos em escolares e pré-escolares; examinar servidores publicos municipais para fins
de controle de ingresso, licenca e aposentadoria; fazer visitas domiciliares a servidores publicos municipais
para fins de controle de faltas por motivo de doenca; preencher e assinar laudos de exames e verificagao;
fazer diagnostico e recomendar a terapéutica indicada para caso; prescrever regimes dietéticos;
prescrever exames laborais, tais como: sangue, urina, raio X e outros; encaminhar casos especiais a
setores especializados; preencher a ficha Unica individual do paciente; preparar relatdérios mensais
relativos as atividades do cargo; executar outras tarefas correlatas. Orientar cuidados com medicina

comunitaria, executar outras tarefas correlatas ao cargo.

CARGO: Médico Pediatra

CODIGO DO CONCURSO: 110

ATRIBUICOES: Atender as consultas médicas em ambulatério, posto central, postos distritais, unidades
moveis e nas campanhas de saude efetuadas no interior do Municipio; efetuar exames médicos escolares
e pré-escolares; fazer diagnésticos e recomendar a terapéutica indicada para o caso; prescrever 0s
exames laboratoriais necessarios; encaminhar casos especiais a setores especializados; executar outras
tarefas correlatas ao cargo e dentro das determinagdes da Secretaria Municipal da Salde, executar outras

tarefas correlatas ao cargo.

CARGO: Médico Radiologista
CODIGO DO CONCURSO: 111
ATRIBUICOES: Realizar e interpretar exames radioldgicos de todas as partes do corpo humano; realizar
exames radiologicos simples e contrastados; exames radioldgicos de cavidades abdominais, tais como:
esOfago, estdbmago, duodeno, intestino delgado e grosso, vesicula biliar, rins, ureteres, bexiga, uretra,

Gtero e anexos; realizar exames radiolégicos e contrastados de estruturas vasculares, tais como
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angiografias. Participar de reunides para debates dos casos em tratamento; preencher fichas de pacientes;
participar de juntas médicas, solicitar exames especializados; executar outras tarefas semelhantes.
Comparecer as reunides técnico-cientificas e administrativas, quando solicitado, executar outras tarefas

correlatas ao cargo.

CARGO: Médico Veterinario

CODIGO DO CONCURSO: 112

ATRIBUICOES: Desenvolver programas de prevencéo conveniados pelo Municipio; inspecionar produtos
de origem animal; realizar a fiscalizagdo de alimentos pereciveis junto aos estabelecimentos comerciais;
promover barreiras sanitarias no combate ao abigeato e ao abate clandestino de animais vacuns;
promover o melhoramento genético do rebanho, através de programas de inseminagéo e de transplante
de embribes; estimular a participa¢io dos produtores rurais em feiras e demais eventos afins, para efeitos
de desenvolvimento dos aspectos de incorporaces tecnoldgicas e comerciais visando a melhoria de
performance do Setor; incentivar a melhoria continua das pastagens, através de programas especificos;
exercer tarefas administrativas (emissdo de alvaras); monitorar qualidade de agua, realizar Inspegdes
sanitérias, verificando as condic6es legais de funcionamento do ciclo de produgédo agro-industrial, vegetal
e protista, desde os produtores, industrias, entrepostos, transportadores e outros afins; executar outras
atividades correlatas que lhe venham a ser atribuidas.

CARGO: Odontélogo

CODIGO DO CONCURSO: 113

ATRIBUICOES: Desenvolver programas de prevencdo conveniados pelo Municipio, exercer funcbes
relacionadas com o tratamento buco-dental e cirurgia, fazer diagnésticos determinando o respectivo
tratamento, executar as operagdes de prétese em geral e da profilaxia dentéria, fazer extracdo de dentes
e de raizes, realizar restauragdes e obturacOes, preparar, ajustar e fixar dentaduras artificiais, coroas e
trabalhos de pontes, proceder a interpretagdo dos resultados de exames laboratoriais, microscépicos,
bioquimicos e outros, fazer radiografias da cavidade bucal e da regido cranio-facial bem como interpreta-

las, realizar outras tarefas correlatas ao cargo.

CARGO: Psicologo

CODIGO DO CONCURSO: 114

ATRIBUICOES: Realizar diagndstico psicoldgico através de entrevistas, observacéo e testes, com vistas a
prevengdo e tratamento de problemas de ordem existencial, emocional e mental; realizar atendimento
psicoterapéutico individual ou em grupo adequado as diversas faixas etarias, em instituicdes de prestagéo
de servigos de saude ou em consultérios particular; realizar atendimento familiar para orientagdo ou
acompanhamento psicoterapico, realiza atendimento a criangas com problemas emocionais, psicomotores
e psicopedagoégicos; acompanhar psicologicamente a gestante durante a gravidez e o puerpério para
fornecer apoio emocional e informag6es, além de conscientizagdo e integragdo das vivéncias corporais
préprias dessas fases; preparar psicologicamente pacientes para cirurgias, para exames que constrangem
fisica e psicologicamente e para alta hospitalar; promover a adaptacdo de pacientes ao ambiente
hospitalar; trabalhar a situagdo de debilidade emocional, em fase de momentos criticos inerentes a vida,
inclusive de doengas em fases terminais; participar da elaboracdo de programas de pesquisa sobre a

salide mental da populagdo, bem como sobre a adequagédo das estratégias diagnosticas e terapéuticas a
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realidade psicossocial da clientela; criar e sistematizar tecnologias préprias dirigidas ao treinamento em
salide, particularmente em salde mental, com objetivo de qualificar o desempenho das vérias equipes,
participar da elaboracdo de programas educativas e de treinamento em sadde mental, em nivel de
atengao primaria, em instituicdes como: creches, asilos, sindicatos, associagoes, instituicdes de menores,
penitenciarias, entidades religiosas dentre outros, colaborar em equipe multiprofissional no planejamento
das politicas de saude, em nivel de macro e microssistema, coordenar e supervisionar as atividades de
psicologia em instituicdes ou estabelecimentos destinados ao tratamento psicologico ou que se incluam
em suas atividades; realizar pesquisas visando a construgdo e a ampliagdo do conhecimento teérico e

aplicado, no campo de saude.

CARGO: Auxiliar Administrativo
CODIGO DO CONCURSO: 115

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento administrativo a dirigentes de 6érgdos municipais,

agentes politicos e servidores, realizar estudos no campo da Administragdo Publica, executar trabalhos
relacionados com operacBes em aparelhos e mesas de ligacéo telefonica, receber, informar e atender o
publico em geral, conferéncia de medidas de lotes e construces existentes com a finalidade de
atualizagdo do cadastro imobilidrio, realizagdo de atividades rotineira envolvendo a circulacdo de
correspondéncia oficial, processos ou quaisquer documentos nas repartigdes publicas, auxilio para os
servigos contabeis, de média complexidade, analisar e elaborar laudos técnicos, ter conhecimentos bésicos
em informatica, em rotinas administrativas e operacionais da area de trabalho, bem como da legislagdo e
das normas técnicas, coordenacdo e supervisao de bibliotecas, supervisdo de trabalhos de pesquisa,
estudo e registro bibliografico de documentos.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES: Operar mesas de aparelhos telefénicos e mesas de ligagdo, operar fax,
emitindo e recebendo; estabelecer comunicagdes internas, locais e interurbanas; vigiar e operar painéis
telefénicos; efetuar as ligagbes pedidas; receber e transmitir mensagens; receber chamados para
atendimentos urgentes de ambulancias, comunicando-se por radio PX, quando necessario; registrar dados
de controle; prestar informagdes basicas sobre a estrutura e organizagdo da Prefeitura, em geral, e da
reparticdo que estd atendendo, em particular; solicitar a quem de direito, reparos em aparelhos
telefénicos, fax e mesas de ligagao; relacionar as ligacOes diarias solicitadas; redigir informagdes simples,
oficios, cartas, memorandos, telegramas; executar trabalhos de digitagdo em geral em microcomputador,
efetuar planilhas de controle; secretariar reunides, lavraturas e fazer quaisquer expedientes e respeito;
fazer registros relativos a dotagdes orcamentérias; classificar expedientes e documentos; fazer controle e
movimentagdo de processos e papéis, organizar mapas e boletins demonstrativos, fazer anotagdes em
fichas e manusear fichéarios; providenciar a expedicdo de correspondéncia; conferir materiais e
suprimentos em geral com as faturas, conhecimentos ou notas de entrega; levantar freqiiéncia de
servidores; participar de comissdes e/ou conselhos; receber e encaminhar o publico aos 6rgdos
competentes, solucionando pequenos problemas; atender e transmitir recados; registrar visitas e
telefonemas atendidos; elaborar controle de atendimento diério; afixar avisos, editais e outros informes de
interesse publico, sob supervisdo da chefia imediata; conhecer todos os 6rgaos e setores da Prefeitura
Municipal, bem como suas atribui¢cbes para poder informar corretamente; receber e encaminhar sugestdes
e reclamagdes do publico em geral; datilografar e/ou digitar expediente simples, quando necessario;

participar, como recepcionista quando necessario; participar, como recepcionista quando necessario, de
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exposi¢cdes, seminérios ou outros eventos da prefeitura Municipal; conferir as medidas de quadras
urbanas, lotes, construgdes existentes, com preenchimento de boletins de informagdes cadastrais, com as
caracteristicas dos imoveis, e com as caracteristicas das construgdes; atualizar cadastro com a conferéncia
de boletins relativos as reformas, aumentos, demoli¢des e alteragdes em geral, relativo as construgdes;
conferir de medidas em novos loteamentos, desmembramentos, remembramentos; acompanhar o
andamento das novas constru¢es auxiliando o fiscal de obras, comunicar a autoridade competente,
irregularidades em obras; executar a circulagdo interna de papéis nas reparticdes do Municipio; fazer a
entrega de correspondéncia externa; executar servicos externos, nos bancos e reparticbes publicas e
privadas; entregar e receber correspondéncia do correio, selar a correspondéncia; atender ao telefone;
anotar e transmitir recados; manter contatos com o publico, prestando-lhes as informac6es que estiverem
ao seu alcance; auxiliar na escrituracdo contébil da Prefeitura, nos Fundos Municipais, na Prestacdo de
Contas em geral, na conferéncia e liquidacdo dos empenhos de despesas; executar trabalhos de
datilografia e, geral; fazer registros relativos a dotagdes orcamentarias; classificar expedientes e
documentos; fazer controle e movimentacdo de processos e papéis; organizar e manter atualizados
prontuérios de documentos de alunos procedendo ao registro e escrituragdo relativos a vida escolar,
especialmente no que se refere a matricula, frequéncia e histérico escolar; expedir certificados de
conclusdo de estudos, de cursos e de outros documentos relativos a vida escolar dos alunos; preparar e
afixar em locais préprios, quadros de horérios e controlar o cumprimentos das licdes ou unidade de
estudo; manter registros relativos a resultados dos processos de avaliagdo e promogdo; efetuar
incineracdo de documentos; participar de reunides administrativas; elaborar termos de vistas de
autoridades da administragdo do ensino; manter registros de levantamentos de dados estatisticos e
informagdes educacionais; preparar relatorios, comunicados e editais relativos a matricula e demais
atividades; receber, registrar, distribuir e expedir correspondéncias, processos e papéis em geral que
tramitem pela escola, organizando e mantendo o protocolo e o arquivo escolar; requisitar, receber e
controlar o material de consumo; organizar e encaminhar a Secretaria Municipal de Educagdo os
documentos de controle educacional; manter os registros do material permanente recebido pela escola e
do que Ihe for dado ou cedido e elaborar o inventario anual de bens patrimoniais; organizar e manter
atualizado o documentério de leis, decretos, regulamentos, resolucbes, deliberacbes, portarias, e
comunicagdes de interesse a escola; atender aos alunos e servidores da escola, prestando — lhes
esclarecimentos relativos a escrituracao, legislacdo e deveres; organizar e manter o registro, classificagao
e catalogacdo dos livros e revistas das bibliotecas, manter atualizadas as cole¢Bes de leis e decretos,
assim como a dos jornais oficiais e outros de interesse, organizando o fichério sistemético; pesquisar,
selecionar e propor a aquisicdo de livros e outras publicagbes; orientar as consultas, atendendo,
registrando e controlando os empréstimos e devolugdes; manter intercambio com outras bibliotecas e
centros de pesquisa; aplicar métodos convencionais e ndo convencionais, inclusive com emprego de
equipamento eletronico de processamento de dados, para a armazenagem e recuperagdo de informacdes
documentais; examinar os catalogos dos editores e demais fontes para a selegdo documental;planejar e
orientar novos sistemas de arquivos, ficharios e cddigos; zelar pela conservagdo do material documental
sob sua guarda, inclusive dos audiovisuais; proporcionar ambiente para a formacao de habitos de leitura e
gosto por essa atividade, inclusive orientando sobre o uso adequado do acervo; promover a gravagao de

videos educativos; executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: Agente Fiscalizador de Transito

CODIGO DO CONCURSO: 116

ATRIBUICOES: Exercer a vigilancia do transito em vias do Municipio; executar trabalhos que envolvam a
interpretacdo e aplicacdo de leis e normas administrativas de transito; redigir e datilografar expedientes
administrativos, multas e adverténcias de infragbes de transito; exercer a vigilancia do transito em vias
previamente estabelecidas; conduzir veiculos oficiais quando no exercicio de suas atividades; realizar
rondas de inspe¢do em intervalos fixados; prevenir, reprimir e fiscalizar atos relacionados com a
seguranga de transito, praticados de forma direta ou indireta, por pessoas de direito publico ou privado
que utilizam as vias abertas a circulagédo publica, bem como orienta-las no sentido de manter a ordem e a
disciplina; preencher formularios de adverténcia e multas de trénsito. Exercer a fiscalizacéo de veiculos e
condutores; aplicar as penalidades de transito com ou sem vitimas, com veiculos oficiais, de
representacées diplométicas e de organismos internacionais; preencher Relatério de Acidentes de Transito
(RAT); aplicar e operar aparelhos tipo bafémetros; elaborar relatérios de dosagem alcodlica; identificar e
fiscalizar veiculos que transportem cargas perigosas; atender ao chamado e tomar as devidas providéncias
para a remogdo de acidentados; operar com radio- comunicagdo; orientar o transito nas vias sob
jurisdicdo do Municipio; promover a vigilancia dos logradouros publicos; executar outras atividades do

cargo que lhe venham a ser atribuidas ou delegadas.

CARGO: Agente de defesa sanitaria e ambiental
CODIGO DO CONCURSO: 117

SINTESE DOS DEVERES: Fazer levantamento de situacdo que envolva saneamento basico, fazer

acompanhamento de situagfes; executar medidas saneadoras; aplicar métodos de defesa contra pragas,
doencas e moléstias, fiscalizar as atividades de exploracdo dos recursos naturais, desenvolver métodos de
arborizacdo e prevencdo dos recursos existentes, desenvolver praticas conservacionistas, fiscalizar
desmatamentos e queimadas, desenvolver métodos de controle, cumprir determinagdes e apresentar

relatério de atividades; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Fiscal sanitarista e de meio ambiente

CODIGO DO CONCURSO: 118

ATRIBUICOES: Observar os meios poluentes nocivos ao meio ambiente, informar imediatamente seu
superior hierarquico, e notificar o causador, para que cumpra determinagdes legais; fiscalizar a higiene de
locais de uso publico, tais como: sanitérios, parques, pragas, pontos de 6nibus, etc.; fiscalizar a iniciativa
privada no que se refere a saude publica, bem como: cozinhas, sanitarios e ambientes de atendimento
publico, identificar focos de epidemias de massa, procurando imediatamente sanar o problema com busca
de auxilio em érgdo competente, e logo apds notificar o causador; fiscalizar o comércio fixo e ambulante
de alimentos quanto as condi¢bes de higiene e preparo dos mesmos; fiscalizar as condi¢es de higiene
das residéncias, verificando, principalmente, fossas vazamentos de esgotos e criacdo de animais; controlar
e combater vetores causadores de doencas, em estabelecimentos comerciais e residenciais, fazendo uso
de inseticida; identificar situacGes de risco e comunicar aos superiores para solugdes necessarias; realizar
mapeamento da ocupacgao do espaco urbano, peri-urbano e rural e elaborar plantas cadastrais; participar,
com supervisdo de trabalhos especiais de vigilancia sanitaria com a defesa civil, em situacBes de

emergéncia e calamidade publica; participar de campanhas de salde; executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: Fiscal de obras e posturas

CODIGO DO CONCURSO: 119

ATRIBUICOES: Acompanhar o andamento das construcdes pela Prefeitura, a fim de constatar sua
conformidade com as plantas devidamente aprovadas; suspender obras iniciadas sem a aprovagao ou em
desconformidade com as plantas aprovadas; verificar denincias e fazer notificagdo sobre construces
clandestinas, aplicando todas as medidas cabiveis; comunicar a autoridade competente as irregularidades
encontradas nas obras fiscalizadas, tomando as medidas que se fizerem necessarias em cada caso;
prestar informacGes em requerimentos sobre construcdes de prédios novos; fiscalizar o cumprimento do
Codigo de Posturas Municipal, aplicando todas as medidas cabiveis nos casos de descumprimento;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Monitor

CODIGO DO CONCURSO: 120 e 121

ATRIBUICOES: Prestar atendimento sécio educacional as Criancas/Adolescentes abrigados, orientar a
alimentacéo das Criangas/ Adolescentes abrigados, orientar a higiene pessoal das Criancas/ Adolescentes,
afim de evitar a propagacgao e o surgimento de doengas e piolhos, dentre outros; acompanhar as Criangas
até a Instituicdo de Ensino, quando necessario; participar de reunides escolares ou de cursos que por
ventura os abrigados estejam frequentando, orientar as Criancas / Adolescentes na efetivagdo dos seus
deveres de casa, acompanhar as Criancgas/ Adolescentes aos servicos de saude - médico, quando solicitado
pelo Profissional de Salide, e em casos especificos solicitar a presenga do técnico social, elaborar relatérios

diversos, executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Técnico em Radiologia

CODIGO DO CONCURSO: 122

ATRIBUICOES: Conduzir, posicionar e aplicar fatores radiograficos para a realizagdo de exames
radiolégicos simples e contrastados. Operar a camara escura para revelacdo de filmes, carregando de
chassis e reposicdo de material para atividades diérias. Realizar trabalhos em camara clara classificando
peliculas radiograficas quanto a identificacdo e qualidade da imagem, controlando filmes gastos e
eventuais perdas, e registrando o servico e distribuicdo de exames pelos demais técnicos. Participar de
plantdes diurnos e noturnos e atividades diarias, quando solicitado. Realizar exames na clinica radiolgica
para pacientes ambulatoriais e de emergéncia. Comparecer as reunifes técnico-cientificas e

administrativas quando solicitado, executar outras tarefas correlatas ao cargo.

CARGO: Agente Comunitério de Saude

CODIGO DO CONCURSO: 123, 124 e 125

ATRIBUICOES: Utilizar instrumentos para diagndstico demogréfico e sdcio-cultural da comunidade de
sua atuagao; executar atividades de educagdo para a saude individual e coletiva; registrar, para controle
das agdes de saude, nascimentos, Obitos, doengas e outros agravos a saude; estimular a participagdo da
comunidade nas politicas-publicas como estratégia da conquista de qualidade de vida a familia; realizar

visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situagdes de risco as familias; participar ou
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promover agdes que fortalecam os elos entre o setor de salde e outras politicas publicas que promovam a
qualidade de vida; desenvolver outras atividades pertinentes a fungéo do Agente Comunitario de Saude.

Além das atribuices descritas, sdo atribuicdes minimas desta categoria profissional, utilizada no programa
de saude da familia, de acordo com as especificacfes locais: | — desenvolver agfes que busquem a
integracdo entre as equipes de salude e a populagdo adscrita a Unidade Basica de Saude — UBS,
considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de individuos e grupos
sociais ou coletividade;Il — trabalhar com adscricdo de familias em base geogréfica definida, a
microdrea;l1l — estar em contato permanente com as familias desenvolvendo agdes educativas, visando a
promocédo da saude e a prevengdo das doengas, de acordo com o planejamento da equipe;IV — cadastrar
todas as pessoas de sua microdrea e manter os cadastros atualizados;V — orientar familias quanto a
utilizagdo dos servicos de salde disponiveis;VI — desenvolver atividades de promog¢do a salde, de
prevencdo das doengas e de agravos, e de vigilancia a saude, por meio de visitas domiciliares e de agdes
educativas individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada,
principalmente a respeito daquelas em situagao de risco; VIl — acompanhar, por meio de visita domiciliar,
todas as familias e individuos sob sua responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela
equipe; e VIl — cumprir com as atribui¢cdes atualmente definidas na Lei 11.350/06, ou legislagéo que vier

a substitui-la.

CARGO: Eletricista

CODIGO DO CONCURSO: 126

ATRIBUICOES: Instalar, inspecionar e reparar linhas e cabos de transmissao, inclusive os de alta tenséo;
fazer reparos em aparelhos elétricos em geral; instalar, inspecionar, regular e reparar diferentes tipos de
equipamentos elétricos, tais como: elevadores, radios, refrigeradores e motores a 6leo; reparar e regular
relégios elétricos, inclusive de controle de ponto; fazer enrolamento de bobinas; desmontar, ajustar e
montar motores elétricos, dinamos, etc.; conservar e reparar instalagdes elétricas, internas e externas;
recuperar motores de partida em geral, buzinas, interruptores, relés, reguladores de tensao, instrumentos
de painel e acumuladores; executar a bobinagem de motores; reformas de baterias; fazer o conserto em
instalacdes elétricas em veiculos automotores; fazer enrolamento e consertar induzidos de geradores de

automoveis; treinar auxiliares em servigos de eletricidade em geral; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Mecénico

CODIGO DO CONCURSO: 127

ATRIBUICOES: Consertar pecas e maquinas, fazer soldas elétricas ou a oxigénio; converter ou adaptar
pecas; fazer conservagdo de instalagbes eletro-mecancias; inspecionar e reparar automoveis, tratores,
caminhdes, compressores, bombas, etc.; inspecionar, ajustar, reparar, reconstruir e substituir, quando
necessario, unidade ou partes relacionadas, com motores, vélvulas, pistdes, mancais, sistemas de
lubrificagdo, de refrigeragdo, de transmissdo, diferenciais, embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freios,
carburadores, acelerador, magnetos, geradores e distribuidores; esmerilhar e assentar valvulas, substituir
buchas de mancal; ajustar anéis de segmento, desmontar e montar caixas de mudanca; recuperar e
consertar hidro-vacuos; reparar maquinas a Oleo diesel, gasolina e querosene; socorrer veiculos

acidentados ou imobilizados por desarranjo mecanico, podendo usar, em tais casos, 0 carro-guincho,
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tomar parte em experiéncias com carros consertados; executar servigos de chapeamento e pintura de

veiculos; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Merendeiro
CODIGO DO CONCURSO: 128
SINTESE DOS DEVERES: Realizar atividades rotineiras envolvendo a execug¢édo de trabalhos de

preparacao e oferecimento de merenda.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES: Elaborar a refeicdo dos menores amparados na estrutura da creche,

cozinhando-a de forma adequada e balanceada, obedecendo aos principios basicos nutricionais; obedecer
cardapio elaborado por técnicos préprios da area de nutricdo; manter a cozinha da creche em perfeitas
condigdes, tais como: zelo, higiene, organizagdo e manutencéo, de forma a preservar em bom estado os
bens do patrimdnio publico; administrar de forma adequada a guarda dos alimentos em estoque na

creche; preparar e servir a merenda escolar; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Motorista

CODIGO DO CONCURSO: 129

ATRIBUICOES: Conduzir-se com atencdo e urbanidade; apresentar-se corretamente trajado e
identificado; colaborar com a fiscalizagdo da SMT e dos demais 6rgdos incumbidos de fiscalizar o
transporte; prestar informagdes necessérias aos usuérios; dirigir o veiculo de modo a ndo prejudicar a
seguranga e o conforto dos usuarios; manter velocidade compativel com o estado as vias, respeitando os
limites legais; evitar freadas bruscas e outras situagGes propicias a acidentes; nao movimentar o veiculo
sem que estejam fechadas as portas e saidas de emergéncia; ndo fumar quando na direcdo; ndo ingerir
bebidas alcodlicas em servigo, nos intervalos da jornada ou antes de assumir a direcéo; recolher o veiculo
a garagem, quando ocorrerem indicios de defeito mecanico que possa pOr em risco a seguranca dos
usuarios; diligenciar a obtengdo de transporte para 0s usudrios, em caso de avaria e interrupcdo da
viagem; prestar socorro aos usuarios feridos em caso de acidente; respeitar os horéarios programados;
dirigir com cautela, em especial a noite e em dias de chuva ou de pouca visibilidade; atender os sinais de
parada nos pontos estabelecidos; n&do abastecer o veiculo, quando com passageiros; recusar o transporte
de animais, plantas de médio e grande portes, material inflamavel ou corrosivo e outros materiais que
possam comprometer a seguranca e o conforto dos usuarios; providenciar a imediata limpeza do veiculo,
guando necessario; respeitar as normas disciplinares da empresa e determinagdes de fiscalizacéo, dirigir e
conservar automoveis e dnibus urbano além de outros veiculos destinados ao transporte de passageiros e
cargas; ter disponibilidade para entrega de documentos na repartigdes publicas e outros 6rgaos, quando
necessario; recolher os veiculos para garagem quando concluido o servico do dia; manter os veiculos em
prefeitas condi¢6es de funcionamento; fazer reparos de urgéncia; zelar pela conservacao dos veiculos que
Ihe foram confiados; providenciar o abastecimento do combustivel, 4gua e lubrificantes; comunicar ao seu

superior imediato qualquer anomalia no funcionamento dos veiculos; exercer tarefas correlatas ao cargo.

CARGO: Operador de Maquinas
CODIGO DO CONCURSO: 130
ATRIBUICOES: Realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados;, executar

terraplanagem, nivelamento, abalonamento, abrir valetas e cortar taludes; prestar servico de reboque,
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realizar servicos agricolas com tratores; operar com rolo compressor; maquinas e equipamentos
rodoviarios; proceder ao transporte de aterros; efetuar reparos, quando necessario; providenciar o
abastecimento de combustivel, dgua e lubrificantes nas maquinas, sob sua responsabilidade; zelar pela
conservagdo e limpeza das maquinas sob sua responsabilidade; comunicar ao seu superior qualquer

anomalia no funcionamento da maquina; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Operério Geral

CODIGO DO CONCURSO: 131

ATRIBUICOES: Percorrer os logradouros seguindo roteiros pré-estabelecidos, para recolher o lixo;
despejar o lixo amontoado ou acondicionado em latdes, em caminhdes especiais, carrinhos e outros
depdsitos, valendo-se de esforcos fisico e ferramentas manuais, para possibilitar seu transporte;
transportar o lixo e despeja-lo em locais para tal destinados; pode desempenhar suas fungdes em veiculos
motorizados ou tracionados por animais, varrer ruas, parques, jardins e outros logradouros publicos,
utilizando diversos tipos de vassouras, para deixa-los limpos; reunir ou amontoar detritos, fragmentos e
outros objetos, empregando ancinhos ou outros instrumentos, para posteriormente recolhé-los; recolher
0s montes de lixo, despejando-os em latdes, cestos e outros depdsitos apropriados, a fim de facilitar a
coleta e o transporte; carregar e descarregar veiculos em geral; transportar, arrumar e levar mercadorias,
materiais de construcdo em geral e outros; fazer mudancas; proceder a abertura de valas; efetuar
servigos de capina em geral; lavar e remover o lixo e detritos das ruas e prédios municipais; proceder a
limpeza de oficinas, baias, cocheiras e depdsitos de lixo e detritos organicos, inclusive gabinetes sanitarios
publicos ou em prédios municipais, cuidar dos sanitarios; recolher lixo a domicilio, operando caminhdes de
asseio publico; auxiliar em tarefa de construgdo; calcamento pavimentagdo em geral; preparar argamassa;
auxiliar no recebimento, entrega, pesagem e contagem de materiais; auxiliar no servigo de abastecimento
de veiculos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; aplicar inseticidas e fungicidas; auxiliar em
servigos simples de jardinagem, cuidar de arvores frutiferas; proceder a apreensdo de animais soltos nas
vias publicas; quebrar e britar pedras; realizar, sob a supervisdo, trabalhos auxiliares que exijam algum
conhecimento de eletricidade, mecéanica, carpintaria, olaria, serralheria, tais como: efetuar consertos em
extensbes de redes de alta e baixa tensdo e telefénica, incluindo-se neste o alinhamento de redes,
consertos de reldgios, troca de contadores, medidores e lampadas; efetuar abertura de valas para a
colocacdo de postes de iluminagédo publica; auxiliar nos servigos de chapeamento de veiculos automotores
publico municipais; executar servigos auxiliares na constru¢do de galpdes, garagens, escolas, pontes e
pontilndes; fazer formas de madeira, vasos, calhas, capas de bueiros, armacéo de ferro, placa de
sinalizacdo, abrigos para pontos de onibus, taxis e outros; fazer assentamento de tijolos de meio fio e
paralelepipedos; efetuar carregamento de areia, cascalho, canos de ferro; efetuar servigos de instalacéo
de explosivos de pedreiras, assim como detonagem; conduzir ao local de trabalho todo o material
necessario para a execugdo dos trabalhos; fazer pequenos reparos em pisos de cimento; montar e
desmontar motores, maquinas e caldeiras de asfalto, sob a orientagcdo de um mecanico; operar maquinas
com motor de explosdo de pequeno porte, manejar serras, afiar ferramentas; auxiliar nos servicos de
jardinagens e conservagdo de gramados; trocar e lavar lubrificantes e abastecer veiculos e motores;
lubrificar motores agricolas, tais como: montagem, desmontagem, trocas e consertos de bombas,
embreagens, velas, caixas e cruzetas; encarregar-se de bombas de gasoling; limpar estatuas e

monumentos efetuar servigos de limpeza de estradas; ajudar o servico de localizagdo de pequenas obras;
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fazer alicerces e levantar paredes de alvenaria sob a orientacdo de um pedreiro; manejar instrumentos de
nivelamento e prumo; fazer e reparar pisos de cimento; fazer orificios em pedras, blocos de cimento ou
outros materiais; fazer servigos de preparo de argamassa; ajudar no reboco de paredes; mexer e colocar,
de acordo com instrugdo do pedreiro, concreto em formas e fazer artefatos de cimento; efetuar a
localizagdo de pequenas obras; fazer alicerces; levantar paredes de alvenaria, fazer muros de arrimo;
trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo; construir bueiros, fossas e pisos de cimento; fazer
orificios em pedras, acimentados e outros materiais; proceder e orientar a preparagdo de argamassa para
juncbes de tijolos ou para rebocos de paredes; preparar e aplicar caiagdes em paredes; fazer blocos de
cimento; auxiliar e assentar marcos de portas e janelas; colocar azulejos e ladrilhos; armar andaimes;
fazer reparos em obras de alvenaria; instalar aparelhos sanitarios; assentar e recolar tijolos, tacos, lambris
e outros; trabalhar com qualquer tipo de massa e base de cal, cimento e outros materiais de construcéo;
operar com instrumentos de controle de medidas; cortar pedras, orientar e fiscalizar os servigos
executados pelos ajudantes e auxiliares sob sua dire¢do; dobrar ferro para armacfes de concretagem;
lavar e limpar os veiculos da frota municipal, operar bombas de combustivel, conectando a mangueira ao
recipiente de veiculos e controlando o funcionamento, para fornecer o combustivel nas proporcdes
requeridas; abastecer veiculos e maquinas pesadas com gasolina, alcool ou diesel; registrar em formulério
proprio a identificacdo do veiculo abastecido bem como o tipo e a quantidade de combustivel fornecido;
aplicar as normas de seguranca cabiveis na execugéo das tarefas; limpar o local de trabalho e guardar as
ferramentas em locais predeterminados; zelar pela conservagdo dos equipamentos utilizados no trabalho;
executar abertura de sepulturas dentro das normas de higiene e salde publica; proceder a inumagao de
cadaveres; providenciar a exumacgao de cadaveres, em atendimento a mandado judicial ou agéo policial
em articulagdo com a policia técnica; executar trabalhos de conservagdo e limpeza de cemitérios e
necrotérios; efetuar a conservagédo de jardins, canteiros, vasos, floreiras e outros; atender as normas de
higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade,
associadas a sua especialidade e grupo ocupacional; executar servicos de portaria; desempenhar outras

tarefas delegadas.

CARGO: Professor de Educagéo Infantil

CODIGO DO CONCURSO: 132

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, atender a diversidade apresentada pelas
criangas, considerar habilidades, interesses e maneiras de aprender, atuar no desenvolvimento de
capacidades envolvendo a ordem fisica, afetiva, cognitiva, ética, estética, de relacdo interpessoal e

insercéo social.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Séries Iniciais

CODIGO DO CONCURSO: 133

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreta-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem; estabelecer mecanismos de avaliagdo, considerar diferencas
individuais, saber trata-las e encaminha-las; cooperar com os setores de supervisdo e orientacdo escolar;

trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Arte — Séries Finais
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CODIGO DO CONCURSO: 134

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreta-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem da Arte; estabelecer mecanismos de avaliagdo, considerar
diferencas individuais, saber trata-las e encaminha-las; cooperar com os setores de supervisdo e

orientacdo escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Ciéncias Naturais— Séries Finais

CODIGO DO CONCURSO: 135

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreté-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem das Ciéncias Naturais; estabelecer mecanismos de avaliagéo,
considerar diferencas individuais, saber trata-las e encaminhéa-las; cooperar com os setores de superviséo

e orientagao escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Educagao Fisica — Séries Finais

CODIGO DO CONCURSO: 136

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreté-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem da Educagdo Fisica; estabelecer mecanismos de avaliagdo,
considerar diferencas individuais, saber trata-las e encaminhéa-las; cooperar com os setores de superviséo

e orientagdo escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Geografia — Séries Finais

CODIGO DO CONCURSO: 137

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreta-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem da Geografia; estabelecer mecanismos de avaliagdo, considerar
diferengas individuais, saber trata-las e encaminha-las; cooperar com os setores de supervisdo e

orientac&o escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Histéria — Séries Finais

CODIGO DO CONCURSO: 138

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreta-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem da Historia; estabelecer mecanismos de avaliagdo, considerar
diferengas individuais, saber trata-las e encaminha-las; cooperar com os setores de supervisdo e

orientacdo escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Lingua Inglesa — Séries Finais

CODIGO DO CONCURSO: 139

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreta-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem da Lingua Inglesa; estabelecer mecanismos de avaliagéo,
considerar diferencas individuais, saber trata-las e encaminhéa-las; cooperar com os setores de supervisao

e orientagdo escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Lingua Portuguesa — Séries Finais
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CODIGO DO CONCURSO: 140

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreta-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem da linguagem e comunicagdo; estabelecer mecanismos de
avaliagao, considerar diferencas individuais, saber trata-las e encaminha-las; cooperar com os setores de

supervisao e orientagao escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.

CARGO: Professor de Ensino Fundamental — Mateméatica — Séries Finais

CODIGO DO CONCURSO: 141

ATRIBUICOES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreté-los; contribuir para
a qualidade do ensino e aprendizagem da matemdtica; estabelecer mecanismos de avaliacdo, considerar
diferencgas individuais, saber trata-las e encaminha-las; cooperar com o0s setores de supervisdo e

orientac&o escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.



