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ANEXO I – ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS  

CARGO: Arquiteto 

CÓDIGO DO CONCURSO: 100 

ATRIBUIÇÕES: Projetar, dirigir e fiscalizar obras, realizar projetos de escolas e edifícios públicos; realizar 

perícias e fazer arbitramentos; colaborar na elaboração de projetos de plano diretor do Município; elaborar 

projetos de conjuntos residenciais e praças públicas; fazer orçamentos e cálculos sobre projetos de 

construções em geral; planejar ou orientar a construção e reparos de monumentos públicos; projetar, 

dirigir e fiscalizar serviços de urbanismo e construção de obras de arquitetura paisagística; examinar 

projetos e proceder à vistoria de construções; emitir parecer sobre questões de sua especialidade; 

elaboração de projetos complementares (elétrico, hidráulico e outros); executar outras tarefas correlatas 

ao cargo.  

CARGO: Bibliotecário 

CÓDIGO DO CONCURSO: 101 

ATRIBUIÇÕES: executar os serviços de catalogação e classificação de manuscritos, livros raros ou 

preciosos, mapotecas, publicações oficiais seriados, bibliografia e referência; armazenar e recuperar 

informações e colocá-las à disposição dos usuários, organizar fichários, catálogos e índices, utilizando 

fichas padrões ou processos mecanizados, para possibilitar o armazenamento, busca e recuperação da 

informação; orientar o usuário, indicando-lhe as fontes de informações para facilitar as consultas; 

supervisionar os trabalhos de encadernação e restauração de livros e demais documentos, dando 

orientação técnica às pessoas que executam as referidas tarefas, para assegurar a conservação do 

material bibliográfico; executar outras tarefas correlatas.  

CARGO: Enfermeiro 

CÓDIGO DO CONCURSO: 102 

ATRIBUIÇÕES: Prestar assistência de enfermagem ao indivíduo, a família e a comunidade em situações 

que requerem medidas relacionadas com a promoção, proteção e recuperação da saúde, prevenção de 

doenças, reabilitação de incapacitados, alívio do sofrimento e promoção do ambiente terapêutico, levando 

em consideração os diagnósticos e os planos de tratamento médico e de enfermagem; zelar pela provisão 

e manutenção adequada de enfermagem ao cliente; programar e coordenar todas as atividades de 

enfermagem que visam o bem estar do cliente. Exercer funções de coordenador, encarregado da chefia, 

quando designado; desenvolver suas funções de acordo com a conveniência do serviço. Aplicar 

tratamentos prescritos, bem como participar de programas voltados a saúde pública. Comparecer às 

reuniões técnico-científicas e administrativas quando solicitado, executar outras tarefas correlatas ao 

cargo.  

CARGO: Engenheiro Civil 

CÓDIGO DO CONCURSO: 103 

ATRIBUIÇÕES: executar ou supervisionar trabalhos topográficos; executar projetos dando o respectivo 

parecer; dirigir ou fiscalizar a construção de sistemas de vias urbanas e estradas de rodagem, bem como 

obras de captação e abastecimento de água de drenagem e de irrigação; saneamento urbano e rural; 

realizar perícias e fazer arbitramentos; estudar, projetar e elaborar avaliações de vistoria com os devidos 
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laudos; elaborar projetos complementares, elétrico, hidráulico, e outros, executar outras tarefas correlatas 

ao cargo.   

CARGO: Engenheiro Eletricista 

CÓDIGO DO CONCURSO: 104 

ATRIBUIÇÕES: Estudar a viabilidade técnica, elaborar, fiscalizar e coordenar a execução de projetos 

elétricos das construções, ampliações e reformas em geral; fiscalizar o cumprimento dos contratos 

administrativos, em seus aspectos técnicos, firmados pela instituição na área de energia elétrica, telefonia, 

informática e outras áreas; 

inspecionar a execução dos serviços técnicos e das obras da instituição, apresentando relatório sobre a 

situação dos mesmos; executar vistorias técnicas em instalações elétricas e áreas afins das edificações de 

uso da instituição; elaborar orçamento para execução de construção e reforma de instalações elétricas de 

alta e baixa tensão; estudar, dimensionar e detalhar a maneira ideal de instalação de equipamentos e 

materiais eletroeletrônicos em geral; emitir pareceres técnicos sobre projetos, obras e serviços no âmbito 

de sua área de atuação; executar outras atividades correlatas.  

CARGO: Engenheiro Agrônomo 

CÓDIGO DO CONCURSO: 105 

ATRIBUIÇÕES: Realizar experimentações racionais referentes à agricultura; executar ou dirigir a 

execução de demonstrações práticas de agricultura em estabelecimentos municipais; fazer propaganda e 

divulgação de processos de mecanização da lavoura, de adubação, de aperfeiçoamento de colheitas e do 

aperfeiçoamento de produtos agrícolas, bem como, de métodos de industrialização da produção vegetal; 

participar de estudos da genética agrícola; orientar e fomentar a produção de sementes; fazer pesquisas 

visando ao aperfeiçoamento de plantas cultivadas; exercer atividade fiscalizadora sobre o comércio de 

sementes, plantas vivas e partes vivas das plantas, participar de trabalhos científicos compreendidos no 

campo da botânica, fitopologia, entomologia e microologias agrícolas; orientar a aplicação de medidas de 

defesa sanitária vegetal; fazer estudos sobre tecnologia agrícola, reflorestamento, conservação, defesa, 

exploração e industrialização de metas; administrar colônias agrícolas, fazer trabalhos de ecologia e 

meteorologia agrícola; fiscalizar empresas agrícolas ou industriais correlatas que gozarem favores do 

Município; orientar e coordenar trabalhos de irrigação e drenagem para fins agrícolas; realizar avaliações e 

perícias agronômicas; dirigir a execução de construções rurais; executar outras tarefas correlatas ao 

cargo.  

CARGO: Farmacêutico 

CÓDIGO DO CONCURSO: 106 

ATRIBUIÇÕES: Elaboração de laudos técnicos e realização de perícias técnicas legais relacionadas com 

atividades, fórmulas, processos e métodos farmacêuticos ou de natureza farmacêutica; assessoramento à 

fiscalização sanitária e técnica de órgãos públicos, laboratórios, setores ou estabelecimentos, em que se 

pratiquem extração, purificação, controle de qualidade, inspeção de qualidade, análise prévia, análise de 

controle e análise fiscal de insumos farmacêuticos de origem vegetal, animal e mineral; assessoramento à 

fiscalização sanitária e técnica de estabelecimentos públicos, em que: a) preparem, fabriquem ou 

armazenem produtos biológicos, imunoterápicos, soros, vacinas, alérgicos, opoterápicos, para uso humano 
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e veterinário, bem como derivados do sangue; b) executem processos e exames de análises clínicas ou de 

saúde; c) fabriquem ou armazenem produtos de uso veterinário; d) fabriquem ou armazenem insumos 

farmacêuticos para uso humano ou veterinário e insumos para produtos dietéticos, ou cosméticos com 

indicação terapêutica; e) fabriquem ou armazenem produtos saneantes, inseticidas, raticidas, anticépticos 

e desinfetantes; f) produzam ou armazenem radioisótopos ou radiofármacos para uso em diagnóstico ou 

terapêutica; g) produzam ou armazenem conjuntos de reativos ou reagentes destinados a diferentes 

análises de diagnóstico médico; h) fabriquem ou armazenem produtos cosméticos sem indicação 

terapêutica, produtos dietéticos e alimentares; i) pratiquem exames de caráter químico toxicológico, 

químico bromatológico, químico farmacêutico, biológicos, microbiológicos, fito-químicos e sanitários. 

Assessoramento a fiscalização, controle, pesquisa, perícia e tratamento de: a) poluição atmosférica e de 

despejos indústriais; b) qualidade das águas de consumo humano, de indústrias farmacêuticas, de 

piscinas, praias e balneários. Vistoria, perícia, avaliação, elaboração de pareceres, laudos e atestados de 

âmbito das respectivas atribuições. Comparecer às reuniões técnico-científicas e administrativas, quando 

solicitado, executar outras tarefas correlatas ao cargo.  

CARGO: Médico Clínico Geral 

CÓDIGO DO CONCURSO: 107, 108  e 109  

ATRIBUIÇÕES:

 

Atender diversas consultas médicas em ambulatório, hospitais, unidade sanitárias e 

efetuar exames médicos em escolares e pré-escolares; examinar servidores públicos municipais para fins 

de controle de ingresso, licença e aposentadoria; fazer visitas domiciliares a servidores públicos municipais 

para fins de controle de faltas por motivo de doença; preencher e assinar laudos de exames e verificação; 

fazer diagnóstico e recomendar a terapêutica indicada para caso; prescrever regimes dietéticos; 

prescrever exames laborais, tais como: sangue, urina, raio x e outros; encaminhar casos especiais a 

setores especializados; preencher a ficha única individual do paciente; preparar relatórios mensais 

relativos às atividades do cargo; executar outras tarefas correlatas. Orientar cuidados com medicina 

comunitária, executar outras tarefas correlatas ao cargo.  

CARGO: Médico Pediatra 

CÓDIGO DO CONCURSO: 110 

ATRIBUIÇÕES:

 

Atender as consultas médicas em ambulatório, posto central, postos distritais, unidades 

móveis e nas campanhas de saúde efetuadas no interior do Município; efetuar exames médicos escolares 

e pré-escolares; fazer diagnósticos e recomendar a terapêutica indicada para o caso; prescrever os 

exames laboratoriais necessários; encaminhar casos especiais a setores especializados; executar outras 

tarefas correlatas ao cargo e dentro das determinações da Secretaria Municipal da Saúde, executar outras 

tarefas correlatas ao cargo.  

CARGO: Médico Radiologista 

CÓDIGO DO CONCURSO: 111 

ATRIBUIÇÕES: Realizar e interpretar exames radiológicos de todas as partes do corpo humano; realizar 

exames radiológicos simples e contrastados; exames radiológicos de cavidades abdominais, tais como: 

esôfago, estômago, duodeno, intestino delgado e grosso, vesícula biliar, rins, ureteres, bexiga, uretra, 

útero e anexos; realizar exames radiológicos e contrastados de estruturas vasculares, tais como 
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angiografias. Participar de reuniões para debates dos casos em tratamento; preencher fichas de pacientes; 

participar de juntas médicas, solicitar exames especializados; executar outras tarefas semelhantes. 

Comparecer às reuniões técnico-científicas e administrativas, quando solicitado, executar outras tarefas 

correlatas ao cargo.  

CARGO: Médico Veterinário 

CÓDIGO DO CONCURSO: 112 

ATRIBUIÇÕES:

 

Desenvolver programas de prevenção conveniados pelo Município; inspecionar produtos 

de origem animal; realizar a fiscalização de alimentos perecíveis junto aos estabelecimentos comerciais; 

promover barreiras sanitárias no combate ao abigeato e ao abate clandestino de animais vacuns; 

promover o melhoramento genético do rebanho, através de programas de inseminação e de transplante 

de embriões; estimular a participação dos produtores rurais em feiras e demais eventos afins, para efeitos 

de desenvolvimento dos aspectos de incorporações tecnológicas e comerciais visando à melhoria de 

performance do Setor; incentivar a melhoria contínua das pastagens, através de programas específicos; 

exercer tarefas administrativas (emissão de alvarás); monitorar qualidade de água, realizar Inspeções 

sanitárias, verificando as condições legais de funcionamento do ciclo de produção agro-industrial, vegetal 

e protista, desde os produtores, indústrias, entrepostos, transportadores e outros afins; executar outras 

atividades correlatas que lhe venham a ser atribuídas. 

CARGO: Odontólogo 

CÓDIGO DO CONCURSO: 113 

ATRIBUIÇÕES: Desenvolver programas de prevenção conveniados pelo Município, exercer funções 

relacionadas com o tratamento buco-dental e cirurgia, fazer diagnósticos determinando o respectivo 

tratamento, executar as operações de prótese em geral e da profilaxia dentária, fazer extração de dentes 

e de raízes, realizar restaurações e obturações, preparar, ajustar e fixar dentaduras artificiais, coroas e 

trabalhos de pontes, proceder à interpretação dos resultados de exames laboratoriais, microscópicos, 

bioquímicos e outros, fazer radiografias da cavidade bucal e da região crânio-facial bem como interpretá-

las, realizar outras tarefas correlatas ao cargo.  

CARGO: Psicólogo 

CÓDIGO DO CONCURSO: 114 

ATRIBUIÇÕES:

 

Realizar diagnóstico psicológico através de entrevistas, observação e testes, com vistas à 

prevenção e tratamento de problemas de ordem existencial, emocional e mental; realizar atendimento 

psicoterapêutico individual ou em grupo adequado as diversas faixas etárias, em instituições de prestação 

de serviços de saúde ou em consultórios particular; realizar atendimento familiar para orientação ou 

acompanhamento psicoterápico, realiza atendimento a crianças com problemas emocionais, psicomotores 

e psicopedagógicos; acompanhar psicologicamente a gestante durante a gravidez e o puerpério para 

fornecer apoio emocional e informações, além de conscientização e integração das vivências corporais 

próprias dessas fases; preparar psicologicamente pacientes para cirurgias, para exames que constrangem 

física e psicologicamente e para alta hospitalar; promover a adaptação de pacientes ao ambiente 

hospitalar; trabalhar a situação de debilidade emocional, em fase de momentos críticos inerentes à vida, 

inclusive de doenças em fases terminais; participar da elaboração de programas de pesquisa sobre a 

saúde mental da população, bem como sobre a adequação das estratégias diagnosticas e terapêuticas à 
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realidade psicossocial da clientela; criar e sistematizar tecnologias próprias dirigidas ao treinamento em 

saúde, particularmente em saúde mental, com objetivo de qualificar o desempenho das várias equipes, 

participar da elaboração de programas educativas e de treinamento em saúde mental, em nível de 

atenção primária, em instituições como: creches, asilos, sindicatos, associações, instituições de menores, 

penitenciárias, entidades religiosas dentre outros, colaborar em  equipe multiprofissional no planejamento 

das políticas de saúde, em nível de macro e microssistema, coordenar e supervisionar as atividades de 

psicologia em instituições ou estabelecimentos destinados ao tratamento psicológico ou que se incluam 

em suas atividades; realizar pesquisas visando à construção e à ampliação do conhecimento teórico e 

aplicado, no campo de saúde.      

CARGO: Auxiliar Administrativo 

CÓDIGO DO CONCURSO: 115  

SI NTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento administrativo a dirigentes de órgãos municipais, 

agentes políticos e servidores, realizar estudos no campo da Administração Pública, executar trabalhos 

relacionados com operações em aparelhos e mesas de ligação telefônica, receber, informar e atender o 

público em geral, conferência de medidas de lotes e construções existentes com a finalidade de 

atualização do cadastro imobiliário, realização de atividades rotineira envolvendo a circulação de 

correspondência oficial, processos ou quaisquer documentos nas repartições públicas, auxílio para os 

serviços contábeis, de média complexidade, analisar e elaborar laudos técnicos, ter conhecimentos básicos 

em informática, em rotinas administrativas e operacionais da área de trabalho, bem como da legislação e 

das normas técnicas, coordenação e supervisão de bibliotecas, supervisão de trabalhos de pesquisa, 

estudo e registro bibliográfico de documentos. 

EXEMPLO DE ATRI BUI ÇÕES:

 

Operar mesas de aparelhos telefônicos e mesas de ligação, operar fax, 

emitindo e recebendo; estabelecer comunicações internas, locais e interurbanas; vigiar e operar painéis 

telefônicos; efetuar as ligações pedidas; receber e transmitir mensagens; receber chamados para 

atendimentos urgentes de ambulâncias, comunicando-se por rádio PX, quando necessário; registrar dados 

de controle; prestar informações básicas sobre a estrutura e organização da Prefeitura, em geral, e da 

repartição que está atendendo, em particular; solicitar a quem de direito, reparos em aparelhos 

telefônicos, fax e mesas de ligação; relacionar as ligações diárias solicitadas; redigir informações simples, 

ofícios, cartas, memorandos, telegramas; executar trabalhos de digitação em geral em microcomputador, 

efetuar planilhas de controle; secretariar reuniões, lavraturas e fazer quaisquer expedientes e respeito; 

fazer registros relativos a dotações orçamentárias; classificar expedientes e documentos; fazer controle e 

movimentação de processos e papéis, organizar mapas e boletins demonstrativos, fazer anotações em 

fichas e manusear fichários; providenciar a expedição de correspondência; conferir materiais e 

suprimentos em geral com as faturas, conhecimentos ou notas de entrega; levantar freqüência de 

servidores; participar de comissões e/ou conselhos; receber e encaminhar o público aos órgãos 

competentes, solucionando pequenos problemas; atender e transmitir recados; registrar visitas e 

telefonemas atendidos; elaborar controle de atendimento diário; afixar avisos, editais e outros informes de 

interesse público, sob supervisão da chefia imediata; conhecer todos os órgãos e setores da Prefeitura 

Municipal, bem como suas atribuições para poder informar corretamente; receber e encaminhar sugestões 

e reclamações do público em geral; datilografar e/ou digitar expediente simples, quando necessário; 

participar, como recepcionista quando necessário; participar, como recepcionista quando necessário, de 
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exposições, seminários ou outros eventos da prefeitura Municipal; conferir as medidas de quadras 

urbanas, lotes, construções existentes, com preenchimento de boletins de informações cadastrais, com as 

características dos imóveis, e com as características das construções; atualizar cadastro com a conferência 

de boletins relativos às reformas, aumentos, demolições e alterações em geral, relativo às construções; 

conferir de medidas em novos loteamentos, desmembramentos, remembramentos; acompanhar o 

andamento das novas construções auxiliando o fiscal de obras, comunicar a autoridade competente, 

irregularidades em obras; executar a circulação interna de papéis nas repartições do Município; fazer a 

entrega de correspondência externa; executar serviços externos, nos bancos e repartições públicas e 

privadas; entregar e receber correspondência do correio, selar a correspondência; atender ao telefone; 

anotar e transmitir recados; manter contatos com o público, prestando-lhes as informações que estiverem 

ao seu alcance; auxiliar na escrituração contábil da Prefeitura, nos Fundos Municipais, na Prestação de 

Contas em geral, na conferência e liquidação dos empenhos de despesas; executar trabalhos de 

datilografia e, geral; fazer registros relativos a dotações orçamentárias; classificar expedientes e 

documentos; fazer controle e movimentação de processos e papéis; organizar e manter atualizados 

prontuários de documentos de alunos procedendo ao registro e escrituração relativos à vida escolar, 

especialmente no que se refere à matrícula, freqüência e histórico escolar; expedir certificados de 

conclusão de estudos, de cursos e de outros documentos relativos à vida escolar dos alunos; preparar e 

afixar em locais próprios, quadros de horários e controlar o cumprimentos das lições ou unidade de 

estudo; manter registros relativos a resultados dos processos de avaliação e promoção; efetuar 

incineração de documentos; participar de reuniões administrativas; elaborar termos de vistas de 

autoridades da administração do ensino; manter registros de levantamentos de dados estatísticos e 

informações educacionais; preparar relatórios, comunicados e editais relativos à matrícula e demais 

atividades; receber, registrar, distribuir e expedir correspondências, processos e papéis em geral que 

tramitem pela escola, organizando e mantendo o protocolo e o arquivo escolar; requisitar, receber e 

controlar o material de consumo; organizar e encaminhar à Secretaria Municipal de Educação os 

documentos de controle educacional; manter os registros do material permanente recebido pela escola e 

do que lhe for dado ou cedido e elaborar o inventário anual de bens patrimoniais; organizar e manter 

atualizado o documentário de leis, decretos, regulamentos, resoluções, deliberações, portarias, e 

comunicações de interesse a escola; atender aos alunos e servidores da escola, prestando – lhes 

esclarecimentos relativos à escrituração, legislação e deveres; organizar e manter o registro, classificação 

e catalogação dos livros e revistas das bibliotecas, manter atualizadas as coleções de leis e decretos, 

assim como a dos jornais oficiais e outros de interesse, organizando o fichário sistemático; pesquisar, 

selecionar e propor a aquisição de livros e outras publicações; orientar as consultas, atendendo, 

registrando e controlando os empréstimos e devoluções; manter intercâmbio com outras bibliotecas e 

centros de pesquisa; aplicar métodos convencionais e não convencionais, inclusive com emprego de 

equipamento eletrônico de processamento de dados, para  a armazenagem e recuperação de informações 

documentais; examinar os catálogos dos editores e demais fontes para a seleção documental;planejar e 

orientar novos sistemas de arquivos, fichários e códigos; zelar pela conservação do material documental 

sob sua guarda, inclusive dos audiovisuais; proporcionar ambiente para a formação de hábitos de leitura e 

gosto por essa atividade, inclusive orientando sobre o uso adequado do acervo; promover a gravação de 

vídeos educativos; executar outras tarefas correlatas.  
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CARGO: Agente Fiscalizador de Trânsito 

CÓDIGO DO CONCURSO: 116  

ATRIBUIÇÕES: Exercer a vigilância do trânsito em vias do Município; executar trabalhos que envolvam a 

interpretação e aplicação de leis e normas administrativas de trânsito; redigir e datilografar expedientes 

administrativos, multas e advertências de infrações de trânsito; exercer a vigilância do trânsito em vias 

previamente estabelecidas; conduzir veículos oficiais quando no exercício de suas atividades; realizar 

rondas de inspeção em intervalos fixados; prevenir, reprimir e fiscalizar atos relacionados com a 

segurança de trânsito, praticados de forma direta ou indireta, por pessoas de direito público ou privado 

que utilizam as vias abertas à circulação pública, bem como orientá-las no sentido de manter a ordem e a 

disciplina; preencher formulários de advertência e multas de trânsito. Exercer a fiscalização de veículos e 

condutores; aplicar as penalidades de trânsito com ou sem  vítimas, com veículos oficiais, de 

representações diplomáticas e de organismos internacionais; preencher Relatório de Acidentes de Trânsito 

(RAT); aplicar e operar aparelhos tipo bafômetros; elaborar relatórios de dosagem alcoólica; identificar e 

fiscalizar veículos que transportem cargas perigosas; atender ao chamado e tomar as devidas providências 

para a remoção de acidentados; operar com  rádio- comunicação; orientar o trânsito nas vias sob 

jurisdição do Município; promover a vigilância dos logradouros públicos; executar outras atividades do 

cargo que lhe venham a ser atribuídas ou delegadas.  

CARGO: Agente de defesa sanitária e ambiental 

CÓDIGO DO CONCURSO: 117  

SI NTESE DOS DEVERES: Fazer levantamento de situação que envolva saneamento básico, fazer 

acompanhamento de situações; executar medidas saneadoras; aplicar métodos de defesa contra pragas, 

doenças e moléstias, fiscalizar as atividades de exploração dos recursos naturais, desenvolver métodos de 

arborização e prevenção dos recursos existentes, desenvolver práticas conservacionistas, fiscalizar 

desmatamentos e queimadas, desenvolver métodos de controle, cumprir determinações e apresentar 

relatório de atividades; executar outras tarefas correlatas.  

CARGO: Fiscal sanitarista e de meio ambiente 

CÓDIGO DO CONCURSO: 118 

ATRIBUIÇÕES:

 

Observar os meios poluentes nocivos ao meio ambiente, informar imediatamente seu 

superior hierárquico, e notificar o causador, para que cumpra determinações legais; fiscalizar a higiene de 

locais de uso público, tais como: sanitários, parques, praças, pontos de ônibus, etc.; fiscalizar a iniciativa 

privada no que se refere a saúde pública, bem como: cozinhas, sanitários e ambientes de atendimento 

público, identificar focos de epidemias de massa, procurando imediatamente sanar o problema com busca 

de auxílio em órgão competente, e logo após notificar o causador; fiscalizar o comércio fixo e ambulante 

de alimentos quanto às condições de higiene e preparo dos mesmos; fiscalizar as condições de higiene 

das residências, verificando, principalmente, fossas vazamentos de esgotos e criação de animais; controlar 

e combater vetores causadores de doenças, em estabelecimentos  comerciais e residenciais, fazendo uso 

de inseticida; identificar situações de risco e comunicar aos superiores para soluções necessárias; realizar 

mapeamento da ocupação do espaço urbano, peri-urbano e rural e elaborar plantas cadastrais; participar, 

com supervisão de trabalhos especiais de vigilância sanitária com a defesa civil, em situações de 

emergência e calamidade pública; participar de campanhas de saúde; executar outras tarefas correlatas. 
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CARGO: Fiscal de obras e posturas 

CÓDIGO DO CONCURSO: 119  

ATRIBUIÇÕES: Acompanhar o andamento das construções pela Prefeitura, a fim de constatar sua 

conformidade com as plantas devidamente aprovadas; suspender obras iniciadas sem a aprovação ou em 

desconformidade com as plantas aprovadas; verificar denúncias e fazer notificação sobre construções 

clandestinas, aplicando todas as medidas cabíveis; comunicar à autoridade competente as irregularidades 

encontradas nas obras fiscalizadas, tomando as medidas que se fizerem necessárias em cada caso; 

prestar informações em requerimentos sobre construções de prédios novos; fiscalizar o cumprimento do 

Código de Posturas Municipal, aplicando todas as medidas cabíveis nos casos de descumprimento; 

executar outras tarefas correlatas.  

CARGO: Monitor 

CÓDIGO DO CONCURSO: 120  e 121 

ATRIBUIÇÕES:

 

Prestar atendimento sócio educacional às Crianças/Adolescentes abrigados, orientar a 

alimentação das Crianças/Adolescentes abrigados, orientar a higiene pessoal das Crianças/Adolescentes, 

afim de evitar a propagação e o surgimento de doenças e piolhos, dentre outros; acompanhar as Crianças 

até a Instituição de Ensino, quando necessário; participar de reuniões escolares ou de cursos que por 

ventura os abrigados estejam freqüentando, orientar as Crianças / Adolescentes na efetivação dos seus 

deveres de casa, acompanhar as Crianças/Adolescentes aos serviços de saúde - médico, quando solicitado 

pelo Profissional de Saúde, e em casos específicos solicitar a presença do técnico social, elaborar relatórios 

diversos, executar outras tarefas correlatas.  

CARGO: Técnico em Radiologia 

CÓDIGO DO CONCURSO: 122 

ATRIBUIÇÕES: Conduzir, posicionar e aplicar fatores radiográficos para a realização de exames 

radiológicos simples e contrastados. Operar a câmara escura para revelação de filmes, carregando de 

chassis e reposição de material para atividades diárias. Realizar trabalhos em câmara clara classificando 

películas radiográficas quanto à identificação e qualidade da imagem, controlando filmes gastos e 

eventuais perdas, e registrando o serviço e distribuição de exames pelos demais técnicos. Participar de 

plantões diurnos e noturnos e atividades diárias, quando solicitado. Realizar exames na clínica radiológica 

para pacientes ambulatoriais e de emergência. Comparecer às reuniões técnico-científicas e 

administrativas quando solicitado, executar outras tarefas correlatas ao cargo.  

CARGO: Agente Comunitário de Saúde 

CÓDIGO DO CONCURSO: 123, 124 e 125 

ATRIBUIÇÕES: Utilizar instrumentos para diagnóstico demográfico e sócio-cultural da comunidade de 

sua atuação; executar atividades de educação para a saúde individual e coletiva; registrar, para controle 

das ações de saúde, nascimentos, óbitos, doenças e outros agravos à saúde; estimular a participação da 

comunidade nas políticas-públicas como estratégia da conquista de qualidade de vida à família; realizar 

visitas domiciliares periódicas para monitoramento de situações de risco às famílias; participar ou 
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promover ações que fortaleçam os elos entre o setor de saúde e outras políticas públicas que promovam a 

qualidade de vida; desenvolver outras atividades pertinentes à função do Agente Comunitário de Saúde.  

Além das atribuições descritas, são atribuições mínimas desta categoria profissional, utilizada no programa 

de saúde da família, de acordo com as especificações locais: I – desenvolver ações que busquem a 

integração entre as equipes de saúde e a população adscrita à Unidade Básica de Saúde – UBS, 

considerando as características e as finalidades do trabalho de acompanhamento de indivíduos e grupos 

sociais ou coletividade;II – trabalhar com adscrição de famílias em base geográfica definida, a 

microárea;III – estar em contato permanente com as famílias desenvolvendo ações educativas, visando à 

promoção da saúde e a prevenção das doenças, de acordo com o planejamento da equipe;IV – cadastrar 

todas as pessoas de sua microárea e manter os cadastros atualizados;V – orientar famílias quanto a 

utilização dos serviços de saúde disponíveis;VI – desenvolver atividades de promoção à saúde, de 

prevenção das doenças e de agravos, e de vigilância à saúde, por meio de visitas domiciliares e de ações 

educativas individuais e coletivas nos domicílios e na comunidade, mantendo a equipe informada, 

principalmente a respeito daquelas em situação de risco;VII – acompanhar, por meio de visita domiciliar, 

todas as famílias e indivíduos sob sua responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela 

equipe; e VIII – cumprir com as atribuições atualmente definidas na Lei 11.350/06, ou legislação que vier 

a substituí-la.   

CARGO: Eletricista 

CÓDIGO DO CONCURSO: 126 

ATRIBUIÇÕES: Instalar, inspecionar e reparar linhas e cabos de transmissão, inclusive os de alta tensão; 

fazer reparos em aparelhos elétricos em geral; instalar, inspecionar, regular e reparar diferentes tipos de 

equipamentos elétricos, tais como: elevadores, rádios, refrigeradores e motores a óleo; reparar e regular 

relógios elétricos, inclusive de controle de ponto; fazer enrolamento de bobinas; desmontar, ajustar e 

montar motores elétricos, dínamos, etc.; conservar e reparar instalações elétricas, internas e externas; 

recuperar motores de partida em geral, buzinas, interruptores, relés, reguladores de tensão, instrumentos 

de painel e acumuladores; executar a bobinagem de motores; reformas de baterias; fazer o conserto em 

instalações elétricas em veículos automotores; fazer enrolamento e consertar induzidos de geradores de 

automóveis; treinar auxiliares em serviços de eletricidade em geral; executar outras tarefas correlatas.  

CARGO: Mecânico 

CÓDIGO DO CONCURSO: 127 

ATRIBUIÇÕES: Consertar peças e máquinas, fazer soldas elétricas ou a oxigênio; converter ou adaptar 

peças; fazer conservação de instalações eletro-mecâncias; inspecionar e reparar automóveis, tratores, 

caminhões, compressores, bombas, etc.; inspecionar, ajustar, reparar, reconstruir e substituir, quando 

necessário, unidade ou partes relacionadas, com motores, válvulas, pistões, mancais, sistemas de 

lubrificação, de refrigeração, de transmissão, diferenciais, embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freios, 

carburadores, acelerador, magnetos, geradores e distribuidores; esmerilhar e assentar válvulas, substituir 

buchas de mancal; ajustar anéis de segmento, desmontar e montar caixas de mudança; recuperar e 

consertar hidro-vácuos; reparar máquinas a óleo diesel, gasolina e querosene; socorrer veículos 

acidentados ou imobilizados por desarranjo mecânico, podendo usar, em tais casos, o carro-guincho, 
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tomar parte em experiências com carros consertados; executar serviços de chapeamento e pintura de 

veículos; executar outras tarefas correlatas.  

CARGO: Merendeiro 

CÓDIGO DO CONCURSO: 128 

SINTESE DOS DEVERES: Realizar atividades rotineiras envolvendo a execução de trabalhos de 

preparação e oferecimento de merenda.  

EXEMPLO DE ATRI BUI ÇÕES: Elaborar a refeição dos menores amparados na estrutura da creche, 

cozinhando-a de forma adequada e balanceada, obedecendo aos princípios básicos nutricionais; obedecer 

cardápio elaborado por técnicos próprios da área de nutrição; manter a cozinha da creche em perfeitas 

condições, tais como: zelo, higiene, organização e manutenção, de forma a preservar em bom estado os 

bens do patrimônio público; administrar de forma adequada a guarda dos alimentos em estoque na 

creche; preparar e servir a merenda escolar; executar outras tarefas correlatas.  

CARGO: Motorista 

CÓDIGO DO CONCURSO: 129 

ATRIBUIÇÕES: Conduzir-se com atenção e urbanidade; apresentar-se corretamente trajado e 

identificado; colaborar com a fiscalização da SMT e dos demais órgãos incumbidos de fiscalizar o 

transporte; prestar informações necessárias aos usuários; dirigir o veículo de modo a não prejudicar a 

segurança e o conforto dos usuários; manter velocidade compatível com o estado as vias, respeitando os 

limites legais; evitar freadas bruscas e outras situações propícias a acidentes; não movimentar o veículo 

sem que estejam fechadas as portas e saídas de emergência; não fumar quando na direção; não ingerir 

bebidas alcoólicas em serviço, nos intervalos da jornada ou antes de assumir a direção; recolher o veículo 

à garagem, quando ocorrerem indícios de defeito mecânico que possa pôr em risco a segurança dos 

usuários; diligenciar a obtenção de transporte para os usuários, em caso de avaria e interrupção da 

viagem; prestar socorro aos usuários feridos em caso de acidente; respeitar os horários programados; 

dirigir com cautela, em especial à noite e em dias de chuva ou de pouca visibilidade; atender os sinais de 

parada nos pontos estabelecidos; não abastecer o veículo, quando com passageiros; recusar o transporte 

de animais, plantas de médio e grande portes, material inflamável ou corrosivo e outros materiais que 

possam comprometer a segurança e o conforto dos usuários; providenciar a imediata limpeza do veículo, 

quando necessário; respeitar as normas disciplinares da empresa e determinações de fiscalização, dirigir e 

conservar automóveis e ônibus urbano além de outros veículos destinados ao transporte de passageiros e 

cargas; ter disponibilidade para entrega de documentos na repartições públicas e outros órgãos, quando 

necessário; recolher os veículos para garagem quando concluído o serviço do dia; manter os veículos em 

prefeitas condições de funcionamento; fazer reparos de urgência; zelar pela conservação dos veículos que 

lhe foram confiados; providenciar o abastecimento do combustível, água e lubrificantes; comunicar ao seu 

superior imediato qualquer anomalia no funcionamento dos veículos; exercer tarefas correlatas ao cargo.  

CARGO: Operador de Máquinas 

CÓDIGO DO CONCURSO: 130 

ATRIBUIÇÕES: Realizar com zelo e perícia os trabalhos que lhe forem confiados; executar 

terraplanagem, nivelamento, abalonamento, abrir valetas e cortar taludes; prestar serviço de reboque, 



PREFEITURA MUNICIPAL DE ELDORADO DO SUL 
SECRETARIA DA ADMINISTRAÇÃO 

CONCURSO PÚBLICO N° 01/2008  

realizar serviços agrícolas com tratores; operar com rolo compressor; máquinas e equipamentos 

rodoviários; proceder ao transporte de aterros; efetuar reparos, quando necessário; providenciar o 

abastecimento de combustível, água e lubrificantes nas máquinas, sob sua responsabilidade; zelar pela 

conservação e limpeza das máquinas sob sua responsabilidade; comunicar ao seu superior qualquer 

anomalia no funcionamento da máquina; executar outras tarefas correlatas.  

CARGO: Operário Geral 

CÓDIGO DO CONCURSO: 131 

ATRIBUIÇÕES: Percorrer os logradouros seguindo roteiros pré-estabelecidos, para recolher o lixo; 

despejar o lixo amontoado ou acondicionado em latões, em caminhões especiais, carrinhos e outros 

depósitos, valendo-se de esforços físico e ferramentas manuais, para possibilitar seu transporte; 

transportar o lixo e despejá-lo em locais para tal destinados; pode desempenhar suas funções em veículos 

motorizados ou tracionados por animais, varrer ruas, parques, jardins e outros logradouros públicos, 

utilizando diversos tipos de vassouras, para deixá-los limpos; reunir ou amontoar detritos, fragmentos e 

outros objetos, empregando ancinhos ou outros instrumentos, para posteriormente recolhê-los; recolher 

os montes de lixo, despejando-os em latões, cestos e outros depósitos apropriados, a fim de facilitar a 

coleta e o transporte;  carregar e descarregar veículos em geral; transportar, arrumar e levar mercadorias, 

materiais de construção em geral e outros; fazer mudanças; proceder à abertura de valas; efetuar 

serviços de capina em geral; lavar e remover o lixo e detritos das ruas e prédios municipais; proceder à 

limpeza de oficinas, baias, cocheiras e depósitos de lixo e detritos orgânicos, inclusive gabinetes sanitários 

públicos ou em prédios municipais, cuidar dos sanitários; recolher lixo a domicílio, operando caminhões de 

asseio público; auxiliar em tarefa de construção; calçamento pavimentação em geral; preparar argamassa; 

auxiliar no recebimento, entrega, pesagem e contagem de materiais; auxiliar no serviço de abastecimento 

de veículos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; aplicar inseticidas e fungicidas; auxiliar em 

serviços simples de jardinagem, cuidar de árvores frutíferas; proceder à apreensão de animais soltos nas 

vias públicas; quebrar e britar pedras; realizar, sob a supervisão, trabalhos auxiliares que exijam algum 

conhecimento de eletricidade, mecânica, carpintaria, olaria, serralheria, tais como: efetuar consertos em 

extensões de redes de alta e baixa tensão e telefônica, incluindo-se neste o alinhamento de redes, 

consertos de relógios, troca de contadores, medidores e lâmpadas; efetuar abertura de valas para a 

colocação de postes de iluminação pública; auxiliar nos serviços de chapeamento de veículos automotores 

público municipais; executar serviços auxiliares na construção de galpões, garagens, escolas, pontes e 

pontilhões; fazer formas de madeira, vasos, calhas, capas de bueiros, armação de ferro, placa de 

sinalização, abrigos para pontos de ônibus, táxis e outros; fazer assentamento de tijolos de meio fio e 

paralelepípedos; efetuar carregamento de areia, cascalho, canos de ferro; efetuar serviços de instalação 

de explosivos de pedreiras, assim como detonagem; conduzir ao local de trabalho todo o material 

necessário para a execução dos trabalhos; fazer pequenos reparos em pisos de cimento; montar e 

desmontar motores, máquinas e caldeiras de asfalto, sob a orientação de um mecânico; operar máquinas 

com motor de explosão de pequeno porte, manejar serras, afiar ferramentas; auxiliar nos serviços de 

jardinagens e conservação de gramados; trocar e lavar lubrificantes e abastecer veículos e motores; 

lubrificar motores agrícolas, tais como: montagem, desmontagem, trocas e consertos de bombas, 

embreagens, velas, caixas e cruzetas; encarregar-se de bombas de gasolina; limpar estátuas e 

monumentos efetuar serviços de limpeza de estradas; ajudar o serviço de localização de pequenas obras; 
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fazer alicerces e levantar paredes de alvenaria sob a orientação de um pedreiro; manejar instrumentos de 

nivelamento e prumo; fazer e reparar pisos de cimento; fazer orifícios em pedras, blocos de cimento ou 

outros materiais; fazer serviços de preparo de argamassa; ajudar no reboco de paredes; mexer e colocar, 

de acordo com instrução do pedreiro, concreto em formas e fazer artefatos de cimento; efetuar a 

localização de pequenas obras; fazer alicerces; levantar paredes de alvenaria, fazer muros de arrimo; 

trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo; construir bueiros, fossas e pisos de cimento; fazer 

orifícios em pedras, acimentados e outros materiais; proceder e orientar a preparação de argamassa para 

junções de tijolos ou para rebocos de paredes; preparar e aplicar caiações em paredes; fazer blocos de 

cimento; auxiliar e assentar marcos de portas e janelas; colocar azulejos e ladrilhos; armar andaimes; 

fazer reparos em obras de alvenaria; instalar aparelhos sanitários; assentar e recolar tijolos, tacos, lambris 

e outros; trabalhar com qualquer tipo de massa e base de cal, cimento e outros materiais de construção; 

operar com instrumentos de controle de medidas; cortar pedras, orientar e fiscalizar os serviços 

executados pelos ajudantes e auxiliares sob sua direção; dobrar ferro para armações de concretagem; 

lavar e limpar os veículos da frota municipal, operar bombas de combustível, conectando a mangueira ao 

recipiente de veículos e controlando o funcionamento, para fornecer o combustível nas proporções 

requeridas; abastecer veículos e máquinas pesadas com gasolina, álcool ou diesel; registrar em formulário 

próprio a identificação do veículo abastecido bem como o tipo e a quantidade de combustível fornecido; 

aplicar as normas de segurança cabíveis na execução das tarefas; limpar o local de trabalho e guardar as 

ferramentas em locais predeterminados; zelar pela conservação dos equipamentos utilizados no trabalho; 

executar abertura de sepulturas dentro das normas de higiene e saúde pública; proceder à inumação de 

cadáveres; providenciar a exumação de cadáveres, em atendimento a mandado judicial ou ação policial 

em articulação com a polícia técnica; executar trabalhos de conservação e limpeza de cemitérios e 

necrotérios; efetuar a conservação de jardins, canteiros, vasos, floreiras e outros; atender as normas de 

higiene e segurança do trabalho; executar outras tarefas de mesma natureza ou nível de complexidade, 

associadas à sua especialidade e grupo ocupacional; executar serviços de portaria; desempenhar outras 

tarefas delegadas.  

CARGO: Professor de Educação Infantil 

CÓDIGO DO CONCURSO: 132 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, atender a diversidade apresentada pelas 

crianças, considerar habilidades, interesses e maneiras de aprender, atuar no desenvolvimento de 

capacidades envolvendo a ordem física, afetiva, cognitiva, ética, estética, de relação interpessoal e 

inserção social.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – Séries Iniciais 

CÓDIGO DO CONCURSO: 133 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem; estabelecer mecanismos de avaliação, considerar diferenças 

individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de supervisão e orientação escolar; 

trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – Arte – Séries Finais 
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CÓDIGO DO CONCURSO: 134 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem da Arte; estabelecer mecanismos de avaliação, considerar 

diferenças individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de supervisão e 

orientação escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – Ciências Naturais– Séries Finais 

CÓDIGO DO CONCURSO: 135 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem das Ciências Naturais; estabelecer mecanismos de avaliação, 

considerar diferenças individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de supervisão 

e orientação escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – Educação Física – Séries Finais 

CÓDIGO DO CONCURSO: 136 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem da Educação Física; estabelecer mecanismos de avaliação, 

considerar diferenças individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de supervisão 

e orientação escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – Geografia – Séries Finais 

CÓDIGO DO CONCURSO: 137 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem da Geografia; estabelecer mecanismos de avaliação, considerar 

diferenças individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de supervisão e 

orientação escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – História – Séries Finais 

CÓDIGO DO CONCURSO: 138 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem da História; estabelecer mecanismos de avaliação, considerar 

diferenças individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de supervisão e 

orientação escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – Língua Inglesa – Séries Finais 

CÓDIGO DO CONCURSO: 139 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem da Língua Inglesa; estabelecer mecanismos de avaliação, 

considerar diferenças individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de supervisão 

e orientação escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – Língua Portuguesa – Séries Finais 



PREFEITURA MUNICIPAL DE ELDORADO DO SUL 
SECRETARIA DA ADMINISTRAÇÃO 

CONCURSO PÚBLICO N° 01/2008  

CÓDIGO DO CONCURSO: 140 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem da linguagem e comunicação; estabelecer mecanismos de 

avaliação, considerar diferenças individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de 

supervisão e orientação escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.  

CARGO: Professor de Ensino Fundamental – Matemática – Séries Finais 

CÓDIGO DO CONCURSO: 141 

ATRIBUIÇÕES: Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpretá-los; contribuir para 

a qualidade do ensino e aprendizagem da matemática; estabelecer mecanismos de avaliação, considerar 

diferenças individuais, saber tratá-las e encaminhá-las; cooperar com os setores de supervisão e 

orientação escolar; trabalhar em equipe; executar atividades correlatas ao cargo.   


